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 جلدًم

والعلام على اؼشف الاهبُاء واالإشظلين ظُذها وخبُبىا وؼفُعىا سظىٌ  والفلاةالخمذلله سب العاالإين 

أسخب بىم في ، العلام علُىم وسخمت الله وبشواجه  أبىاؤها وبىاجىا الىلاب والىالباث، الله صلى الله عليه وآله وسلم.محمد بً عبذ

ض زلافت البدث العلمي  هزا الذلُل الؤسؼادي للبدىر والشظاةل العلمُت، الزي ًمثل خىىة مهمت هدى حعضٍ

ش الخفىير في حامعخىا. ئن البدث هى أخذ الأعمذة الأظاظُت التي جل ىم عليها االإعشفت، وهى أداة فعالت لخىىٍ

 الىلذي واللذسة على الابخياس.

يهذف هزا الذلُل ئلى ئسؼادهم خلاٌ مشاخل ئعذاد بدىزىم وسظاةلىم العلمُت، بذءًا مً اخخُاس 

ش النهاتي. وكذ جم جفمُمه لُيىن مشحعًا   ئلى هخابت الخلشٍ
ً
ىلا  االإىلىع، مشوسًا بخفمُم الذساظت، وـ

ً
ؼاملا

 ٌغىي وافت الجىاهب االإخعللت بالبدث العلمي.

ً على ئخذار فاسق في مجالاجىم مً خلاٌ  هدً هإمً بأهىم، هجُل مً الباخثين، ظخيىهىن كادسٍ

ئظهاماجىم العلمُت. لزا، هىصخىم بالاظخفادة اللفىي مً االإىاسد االإخاخت والاظخعاهت بهزا الذلُل 

 لخدلُم أهذافىم الأوادًمُت.

ب. هخمنى ت ئهجاصاجىم في االإعخلبل اللشٍ  لىم ول الىجاح والخىفُم، وهخىلع ئلى سؤٍ

 والله مً وساء اللفذ وهى يهذي ئلى ظىاء العبُل.

 

 

 البروفيسوز / صادق عمس مكىون                                                                    

 هائب زئيس الجامعت                                                                   

 عميد كليت الدزاساث العليا                                                                   
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 الدليل ياثحعمس 

 جم اظخخلاؿ هزا الذلُل بالاظخعاهت بالأهٍمت االإخبعت في:

 مفش.  -حامعت الأصهش .1

ت .2  مفش. - حامعت الؤظىىذسٍ

   الُمً. - حامعت خمشمىث .3

 الُمً. - ن ظِئى حامعت  .4

 الععىدًت.االإملىت العشبُت ،  االإذًىت االإىىسة -حامعت وُبت  .5

ض .6  الععىدًت. االإملىت العشبُت  ، حذه -حامعت االإلً عبذالعضٍ

 ، الأسدن. الجامعت الهاؼمُت .7

 ، لبىان. وشابلغ –حامعت الجىان  .8

ً. - حامعت الخلُج .9  البدشٍ

ا(العاالإُت ت الجامعت الؤظلامُ .10  .) ماليزً
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 اللسم الأول: مواصفاث محخوياث السسائل العلميت

 صفحت الغلاف (1)

 مواصفاث صفحت الغلاف:

 أعلى ، وفي  والبدث العلميؼعاس وصاسة الخعلُم العالي  الجاهب الأًمً للغلاف أعلى ًىلع في

  .ؼعاس الجامعت الجاهب الأٌعش

  كش مً مجلغ الذساظاث ًىلع في مىخفف الجضء العلىي مً الغلا
ق
ف عىىان الشظالت هما أ

ؽتره في العىىان أن ًيىن:  العلُا، وَ

ت. .1  واضخًا لا جذخل فُه الألفاً الغاممت أو االإهجىسة أو الخؽىٍ

 معبرًا عً ول ما ًىىىي جدخه. .2

 مخخفشًا بعُذًا عً هدى الؽشح والبُان. .3

 الخفىٌ على دسحت  ًىخب جدذ العىىان: " كذمذ هزه الشظالت اظخىمالا الإخىلباث

 )االإاحعخير/ الذهخىساه( في جخفق ) الشةِس ي / الفشعي (".

 .)ًىخب في العىش الزي ًلُه: )ئعذاد الباخث 

 .ا في الجامعت ًُّ ل به سظم  ًىخب في العىش الزي ًلُه اظم الباخث الزي سجَّ

 )في ظىش ًىلع في العىش الزي ًلُه أظماء الأظاجزة االإؽشفين معبىكت بيلمت )ئؼشاف 

زهش اظم الأظخار االإؽشف، وهزا االإؽاسوىن له ئن وحذوا،  ودسحاتهم معخلل، وٍ

 وجخففاتهم العلمُت.

  .خين: الهجشي واالإُلادي  ًىلع في مىخفف العىش الأخير الخاسٍ

 .ل منها، ولىنها مىبىعت على وسق أبُن عادي  جدبع ـفدت الغلاف وسخت وبم اـلأ

  تخت مً اوس للبدث ًىلع في الجاهب الأٌعش والعىغ ئرا وان  لغلاف باللغت الؤهجليزً

ت.  البدث باللغت الؤهجليزً
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 عىوان البحث

 

 لمخعلباث الحصول على دزحت )الماحسخير /–كدمت هره )السسالت 
ً
 وزاه(خالدك الأظسوحت( اسخكمالا

 

 ................()............جخصص 

 

 الباحث إعداد

 اسم العالب

 

 
 
 
 

 ) مشسف أول( شسافإ

 اسم المشسف

 إشساف ) مشسف ثاوي(

 اسم المشسف

 الشهس والسىت بالهجسي والميلادي

 

1.80 cm  

2.5 cm 

3.8 cm 

 1.5تباعد أسطر

1.80 cm  

 1.5تباعد أسطر

1cm 

1.80cm 

1.80 cm 

 

 الجمهورية اليمنية
 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جامعة الأحقاف
 كلية الدراسات العليا والبحث العلمي

 قسم:........................
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 صفحت العىوان( 2)

 مواصفاث صفحت العىوان:

 ًىلع في مىخفف الجضء العلىي مً الغلاف عىىان الشظالت 

 زي ًلُه: )ئعذاد الباخث(.ًىخب في العىش ال 

 ًىخب في العىش الزي ًلُه: اظم الباخث 

 .ا في الجامعت ًُّ ل به سظم  ًىخب في العىش الزي ًلُه اظم الباخث الزي سجَّ

 .ًلُه الؽهش والعام 

  كذمذ هزه الشظالت اظخىمالا الإخىلباث الخفىٌ على دسحت )االإاحعخير/ الذهخىساه( ًلُه "

 (". في جخفق ) الشةِس ي / الفشعي

 ًلُه اللعم 

 ًلُه  اليلُت 

 ًلُه الجامعت 

  الؽهش والعام 

 ملخص البحثصفحت ( 3) 

ت لمخخىي الأوشوخت  ملخق البدث هى ـُاغت عشك مىحض ودكُم للخفاةق والعىاـش الجىهشٍ

خممً بؽيل مخخفش مؽيلت البدث وأهذاف البدث واالإىهجُت العلمُت التي جم ئجباعها لإهجاص هزه  وٍ

ُاث االإعخخلفت مً الذساظت، الأهذاف وأهم ا وأهم السماث التي ًعلب جوفسها في لىخاةج والخىـ

 الملخص ما ًأحي:

  ىلع بذاًت الجهت ت وٍ عذ ملخق مىابم له باللغت الؤهجليزً ًىخب االإلخق بلغت الأوشوخت وَ

 الأخشي مً الأوشوخت بعذ ـفدت العىىان باللغت الأخشي. 

  يىن في خذود ـفدت واخذة أو لمتو300-250ًيىن عذد ولماث ملخق الشظالت ، وٍ

 ـفدخين على الأهثر.

 ( ًدبع االإلخق اليلماث الذالت االإفخاخُتKeyword)  ولماث ۸ئلى 5في خذود 

  لا ٌؽخمل االإلخق ٌ  أو اخخفاساث. على أي مشاحع أو أؼياٌ أو حذاو
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 ( الملخص عسبي3)
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 الملخص اهجليزي  (3) 
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 ( صفحت حلوق العبع 4) 

عىىان الشظالت، واظم الىالب، زم فلشة مىحضة باللغخين العشبُت  جدخىي ـفدت خلىق الىبع على     

اث  ت جدذد أًلىلت خلىق الىبع للجامعت التي مىدذ الذسحت، ولىابي اظخخذام مدخىٍ والؤهجليزً

ىلع أظفل الففدت سمض خلىق الىبع، زم عباسة:" ت، ولا ٌعمذ  الأوشوخت، وٍ حمُع الخلىق مدفىٌ

نها في هىاق اظخعادة االإعلىماث أو هللها بأي ؼيل مً با عادة ئـذاس هزه الأوشوخت أو أي حضء منها أو جخضٍ

 ".الأؼياٌ دون أرن خىي مً: ئداسة الجامعت

ا مً حملت الؤهخاج العلمي للجامعت مخمثلت في       ًُّ وحعخبر الأوشوخاث الجامعُت ميىهًا أـُلا وأظاظ

ادها وأكعامها وبشامجها الأوادًمُت اللاةمت على بشهامج الذساظت وجأهُل اظاجزتها االإؽشفين على ئعذ

 ، وعلُه: الىالب

 .جمخلً الجامعت والىالب معًا خلىق وبع الشظاةل العلمُت 

  ،لا ًجىص للىالب في أي خاٌ مً الأخىاٌ ئعادة وباعت الأوشوخت، أو ئخشاحها في ؼيل هخاب

عها دون مشاحعت ئداسة الجامعت و   الخفىٌ على ئرن خىي بزلً.أو جىصَ

  ُف الأوشوخاث المجاصة في أكعامها وجدذ ئؼشاف أظاجزتها جمخلً الجامعت وافت خلىق جىٌ

والاظخفادة منها همفادس مشحعُت للمعلىماث ولأغشاك الاولاع أو الؤعاسة وفم الأهٍمت 

 االإعخمذة. 

 ا أو ح ًُّ ش الشظالت ول ا( في خم جفىٍ ًُّ ِّك الىالب الجامعت )خى
ا، ووؽشها بفُغت ًفى  ًُّ ضة

(pdf.؛ ورلً لغاًاث البدث العلمي والخبادٌ مع االإإظعاث الخعلُمُت والجامعاث الأخشي ) 

 ( صفحت جوكيعاث لجىت الممخحىين5)

 جشفم وسكت سظمُت بؽعاس الجامعت، ًىبع عليها:

 " لجىت االإىاكؽتعباسة." 

  أعماء لجىت االإىاكؽت في العىش الزي بعذها: الأظماء والأللاب العلمُت للأظاجزة

  وجىكُعاتهم.

  (1همىرج سكم ) ًىٍش 
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 ( صفحت الخعهد6)

 وهفه هما ًلي: 

حهذي ولم أكم بأخزها  هدُجت أو الأوشوخت هي الشظالت هزه وأحعهذ أها الباخث :.............................أن ) أكش

 .مً أي ميان اخش

 أو باليامل لأي دس  جلذًمها وأهه لم ًخم
ً
مإظعت علمُت أو بدثُت  أي في حامعت الأخلاف أو حاث أخشي حضةُا

 متزامىًا وأهني أجدمل االإعإولُت الياملت في خالت ئزباث عىغ رلً( . أو أخشي ظابلًا

 ًلُه اظم الىالب 

 ًلُه جىكُع الىالب 

 خ  ًلُه الخاسٍ

 الفهسست صفحت ( 7)

ؽمل زلازت كىاةم، هي:   وَ

اث. .1  المخخىٍ

2. .  الجذاوٌ

 الأؼياٌ. .3

  ئمت محخوياث السسالت: كا -أ 

اث الأوشوخت وأكعامها       اث الىؽاف الأظاط في الأوشوخت لخغىُت حمُع مدخىٍ حعخبر كاةمت المخخىٍ

عاتها مً  ًوجفشَ  سةِعت وفشعُت. عىاوٍ

، وجدخىي اللاةمت على ما ًأحي:  اث وأسكام ـفداتها في حذوٌ  وجىلع كاةمت المخخىٍ

 ـفدت ملخق البدث .1

 ـفدت خلىق الىبع  .2

 ـفدت جىكُعاث لجىت االإمخدىين .3

 ـفدت الخعهذ .4
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 الفهشظذ  .5

 الاظخفخاح .6

 الؤهذاء  .7

 الؽىش والعشفان  .8

 . مفىلخاث البدث .9

   االإلذمت .10

 ـلب البدث  .11

 الخاجمت .12

 كاةمت االإفادس واالإشاحع .13

 االإلاخــم .14

 االإلخق باللغت الأحىبُت. .15

 (2همىرج سكم )  ًىٍش

 : كائمت الجداول  -ب

ً الجذاوٌ االإعخخذمت أو االإممىت في الأوشوخت ) سكم جدخىي كاةمت الجذاوٌ على ب      ُان کامل لعىاوٍ

، العىىان، سكم الففدت (.  (3ًىٍش  همىرج سكم )   الجذوٌ

 :الجداول 

  .ٌعىىن الجذوٌ بعىىان مخخفش واف لفهم مدخىاه 

 .ًليها سكمه " عبم العىىان ولمت "حذوٌ  ًىخب عىىان الجذوٌ أعلاه وَ

  ٌ  (. Bold) ( بؽيل غاممSize16)( وحجـم الخـي (mylotus حجم خي عىىان الجذاو

. يىن على سأط الجذوٌ  وٍ

 .ًىلع الجذوٌ في متن الىخابت في أكشب ميان مً رهشه، أو في الففدت الخالُت 

 .
ً

 جشكم الجذاوٌ ًيىن مدعلعلا

  مَّ اكخباط الجذاوٌ أو الفىس منها أظفل ول حذوٌ أو ـىسة ولِغ في
َ
ٌؽاس ئلى الجهت التي ج

 امؾ.اله
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  ًجب ئخشاج حمُع الجذاوٌ بففاث مىخذة مً خُث الخىىه أو الفىاـل الأفلُت

 والشأظُت والبُاهاث المخفىسة بُنها، مشكمت بالدعلعل. 

 .سخ الشظالت
ق
 جيىن الجذاوٌ على معخىي واخذ في حمُع و

 (4ًىٍش  همىرج سكم )

 : كائمت الأشكال والصوز  -ج

وامل للأؼياٌ الخىلُدُت االإممىت في متن الأوشوخت مثل الشظىماث جدخىي كاةمت الأؼياٌ على بُان      

 .والخىاسصمُاث الهىذظُت والىشوهُت، والأؼياٌ البُاهُت واالإىدىُاث والخشاةي الجغشافُت والفىس 

 (5ًىٍش  همىرج سكم )  

 الأشكال والصوز 

  واضر جشظم االإىدىُاث والشظىماث الىشوهُت والخشاةي والفىس في ؼيل مبعي ومباؼش و

 ومذعم بمفخاح ؼاسح وملُاط مخىاظم.

 .ل أن جيىن الخشاةي والفىس الفىجىغشافُت ملىهه  ًفمَّ

  ًجب حعشٍف ول ؼکل بفُغت عىىان مخخفش في بُان وافي لفهم المخخىي معبىكا بالتركُم

ىبع مباؼشة أظفل الؽيل االإعني.   االإدعلعل، وٍ

 فدت التي جليها.ًىلع الؽيل في الففدت التي رهش الؽيل فيها، أو الف 

 .ًىخب الشكم جدذ الؽيل، حعبله ولمت "ؼيل"، وجلُه هلىخان، زم عىىان الؽيل زم سكمه 

 .
ً

 جشكُم الأؼياٌ ًيىن مدعلعلا

  العُني والفادي أو أًت ولُاث مىخىبت على الشظم ً ًيبغي أن جيىن الأسكام وبُاهاث المخىسٍ

 البُاوي واضخت وبذجم ًمىً كشاءجه بعهىلت.

 نهاةُت لأي سظم بُاوي أو ؼيل أو ـىسة هي خذود الجضء االإىبىع مً الففدت الخذود ال

 فلي، ولا جذخل الهىامؾ لمً رلً.

   ًمىً جممين أهثر مً ـىسة أو حضء مً ـىسة في ـفدت واخذة أو حضء مً ـفدت، مع

 مشاعاة االإعاخت والترجِب.
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  ان الؽيل بأظهم واضخت أو ٌؽاس ئلى الأحضاء االإهمت مً الفىسة في االإلاخٍاث التي جلي عىى

ت في الفىسة.  أخشف على ألا حغىي الأظهم أو الأخشف ميىهاث لشوسٍ

 سخ الشظالت
ق
 جيىن الأؼياٌ على معخىي واخذ في حمُع و

 (6ًىٍش  همىرج سكم )

 الاسخفخاحصفحت ( 8) 

م العىسة ًىخب في وظي ـفدت الاظخفخاح مىلعٌ رو علاكت بمىلىع الشظالت؛ فخىخب آًت كشآهُت واظ     

ل، أو خىمت، أو بِذ مً الؽعش. 
َ
جه، أو مَث ف وجخشٍ مت، وسكم الآًت، أو خذًث ؼشٍ  الىشٍ

 الإهداء  صفحت  (9) 

مىً أن       ه مىففلت، ومً االإعخدعً أن يهذي الباخث بدثه لصخق واخذ، وٍ وهي ـفدت اخخُاسٍ

 يهذًه لعذد مدذود مً الأشخاؿ. 

 الشكس والعسفان  صفحت (10) 

بذأ بؽىش االإؽشف كبل غيره، زم مً كذم له فان الإً ظاعذ الباخث في بدثه، وٍيىن الؽىش والعش ً     

ؽاس باخخفاس ؼذًذ ئلى هىع االإعاعذة.   االإعاعذة، وَ

 مصعلحاث البحث صفحت (11)  

o  خاـت.العلمُت الذلالت الالألفاً راث 

o .الألفاً االإىلىلت مً لغت أخشي، ولِغ لها ملابل في لغت البدث 

o لفاً الخذًثت الاظخعماٌ.الأ 

o .ىكع جشن ؼشخها اللاسب في الؤيهام  الألفاً التي جدمل أهثر مً معنى، وٍ

 خعت البحثصفحت ( 12) 

شاعى أن جيىن االإلذمت  : االإلذمت      ف بالذساظت دون الشحىع الإفادس أخشي، وقٍ تهذف االإلذمت ئلى الخعشٍ

 مخخفشة ما أمىً.

 وجدخىي االإلذمت على: 

 دث.مؽيلت الب 



 
 
 

 ةِ الَأحْقَافِ   دَلِيْل إعداد و كِتَابَةِ الرَّسَائِلِ الجَامِعِيَّةِ بِجَامِعَ       
 

 
16 

 .أهمُت البدث 

 .ظبب اخخُاس البدث 

 .أهذاف البدث الخاـت والعامت 

 خذود البدث ئن لم جىً خذوده معلىمت مً عىىان البدث. 

 مىهج البدث 

 فشوك البدث 

 الذساظاث العابلت 

خممً اظخىلاع الذساظاث       جىخب الذساظاث العابلت بفىسة حعىغ فهم الباخث لخلً الذساظاث، وٍ

 العابلت:

 ؼشح خلفُت مىلىع الذساظت.جىلُذ و  -

 الترهيز على الشظاةل الأوادًمُت والأبدار االإيؽىسة في المجلاث المخىمت. -

ُلت االإيؽىسة، وعذم جممين أبدار لم ًىلع عليها الياجب. -  الشحىع ئلى الأبدار اـلأ

ش، ووسػ العمل. -  الخللُل ما أمىً مً الاظدؽهاد بالذساظاث غير الأوادًمُت، والخلاسٍ

 الأبدار العابلت خىٌ مىلىع دساظخه. خفش عذد  -

 جشجِب الذساظاث العابلت مً الأكذم فالأخذر.  -

 مىاكؽت وجلخُق الأفياس الهامت الىاسدة فيها. -

 بُان حىاهب اللىة والمعف في االإىلىعاث راث العلاكت بمىلىع دساظخه.  -

ىر ولع الذساظت في الؤواس الصخُذ وفي االإىكع االإىاظب باليعبت للذساظاث والبد -

 الأخشي، وبُان ما ظخمُفه ئلى الترار الثلافي.

 ججىب الأخىاء واالإؽىلاث التي وكع فيها الباخثىن العابلىن واعترلذ دساظاتهم. -

عذم الخىشاس غير االإفُذ وعذم ئلاعت الجهىد في دساظت مىلىعاث بدثذ ودسظذ في  -

 دساظاث ظابلت.
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 البحث تهيكل صفحت (13) 

ؽخمل على جل       لب وفشوع ومعاةلاالبدث مً أبىاب وففىٌ ومباخث ومىعُماث وَ

 ( صلب البحث14)

ِّن أظاط الأوشوخت، وجخألف مً أبىاب وففىٌ دساظت االإىلىع العام للأوشوخ     
ت، هي الففداث التي جيى 

.  وسظاةل الذهخىساه جدخاج داةمًا ئلى الأبىاب، وأما سظاةل االإاحعخير؛ فُلخفش فيها على الففىٌ

 بىاب ئلى ففىٌ والففىٌ ئلى مباخث واالإباخث ئلى مىالب واالإىالب ئلى فشوع.فخلعم الأ 

ً الأبىاب عىىاها لففل، ولا أخذ       ً الأبىاب، ولا أخذ عىاوٍ ولا ًيىن عىىان البدث عىىاها لأخذ عىاوٍ

ً الففىٌ عىىاها الإبدث، وهىزا.  عىاوٍ

 ظالت، ورلً على الىدى الآحي:على الباخث أن ًشاعي الخىاصن كذس الؤميان في جلعُم الش و 

  الخىاصن في الخلعُم الذاخلي؛ مً خُث عذد االإباخث في ول ففل، فلا ًيبغي أن ًدخىي

.
ً

دخىي ففل آخش على خمعت مباخث مثلا  ففل ما على مبدثين، وٍ

  ،الخىاصن في عذد ـفداث ول ففل، فلا ًجىص أن ًدخىي ففل ما على عؽش ـفداث

دخىي ففل آخش على خمعين ـ .وٍ
ً

 فدت مثلا

 .عاث الخففُلُت ً الشةِعُت والفشعُت والخفشَ  الخىاصن في حعلعل العىاوٍ

 ( الخاجمت15) 

خاجمت البدث هي الىدُجت االإىىلُت ليل ما حشي عشله ومىاكؽخه، وفيها حعلً الأخيام، وجلشس الىخاةج،      

 وعلى الباخث في خاجمت بدثه جلذًم ما ًأحي: 

  للبدث.عشك مىحض للمىلىع الشةِس ي 

  مىاكؽت الىخاةج على لىء الأهذاف الىاسدة في ملذمت الشظالت مع ئبشاص الخلاةم االإخىكعت

 مً الذساظت.

  جىلُذ أهمُت الىخاةج، ومذي جدلُم الأهذاف مً الذساظت بملاسهتها مع هخاةج البدىر

 العابلت الإىلىع الذساظت.
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 ذاوٌ والأؼياٌ الخىلُدُت الاظدؽهاد بالىخاةج الشكمُت والؤخفاةُت، والاظخذلاٌ بالج

 واالإىدىُاث البُاهُت.

  الؤًفاء باحشاء بدث لبعن االإىلىعاث على هىاق أوظع، أو الاهخمام ببعن الىلاه

 االإهمت. 

  .ـُاغت الخاجمت ـُاغت مخخفشة وواضخت 

 ( كائمت المصادز والمساحع16)

ها الباخث في سظالخه، مً ملالاث جخممً كاةمت االإفادس واالإشاحع ول االإفادس واالإشاحع التي اظخخذم     

 .علمُت ميؽىسة، وهخب، وأوشوخاث

؛ لأن االإفذس، هى: ول ما له علاكت مباؼشة بمىلىع البدث؛ مً وأهثر الأبدار جدخىي على مشاحع فلي     

ا، أو هى ول هخاب ًبدث في علم مً العلىم على وحه الؽمىٌ والخعمم؛   حىهشًٍّ
ً

خُث اجفاله به اجفالا

 لا ًمىً للباخث في هزا العلم الاظخغىاء عىه، وأما االإشحع فهى ول ما هخب ووؽش مخأخشًا بدُث ًفب
ً

ذ أـلا

فارا وان بدث ًبدث في الؤمام  عً صمً االإفذس، وهثيرًا ما ًيىن االإشحع كذ أخز مً االإفذس الشةِس ي؛

 الىبري، فيل ما هخبه الؤمام الىبري ًيىن مفادس وول ما هخب عىه ًيىن مشحعًا.

 واعد الخوثيم في كائمت المصادز والمساحع:ك

بذأ كاةمت االإفادس واالإشاحع في الشظالت في ـفدت حذًذة. .1
ق
 ج

م. .2 ىخب هى اللشآن الىشٍ قً  أوٌ مشحع 

لا ًجىص أن ًىزم في كاةمت االإفادس واالإشاحع أيَّ مفذس، أو مشحع لم ٌعخخذمه الباخث، أو  .3

ِّ مفذس أو مشحع اظخعمل في متن لم ًشد في متن البدث، هما لا ًجىص هزلً ئغفاٌ أ
ي 

 البدث.

صخت االإعلىماث في ول مشحع، مً خُث اظم االإإلف / االإإلفين، وعىىان البدث، وميان  .4

 وؽشه وظىت اليؽش.

اث: ) ،-ئن وحذث-ًبذأ بلاةمت االإفادس  .5 المخىىواث، زم االإشاحع، وجشجب خعب الأولىٍ

زم االإعاحم، زم المجلاث والجشاةذ، والشظاةل الجامعُت، زم االإىظىعاث،  ، الىزاةم،الىخب

 زم االإإجمشاث، زم االإىاكع الؤلىتروهُت، زم الأخادًث والمخالشاث االإىلىلت بىظاةل الأعلام.  

بذأ باالإشاحع العشبُت.  .6  قً
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ت. .7  جففل االإشاحع العشبُت عً االإشاحع الؤهجليزً

شجب االإشاحع العشبُت على اخخلاف أهىاعها خعب الخشوف الهجاةُت  .8
ق
"اٌ"  ثىاءباظخ–ج

خعب عىىان االإفذس أو االإشحع، زم اظم االإإلف، زم المخلم، زم حهت الىباعت،  -الخعشٍف

ىلع في االإشاحع العشبُت )هـ( بعذ  زم ميان الىباعت، زم سكم الىبعت ، زم ظىت الىباعت وٍ

:
ً

ت و)م( بعذ العىت االإُلادًت، مثلا  العىت الهجشٍ

، فخش الذًً محمد بً عمش بً الخع ين الشاصي، جدلُم الذهخىس وه حابش فُاك المخفىٌ

 م. 1991-هـ1412لبىان، الىبعت الثاهُت، ظىت-العلىاوي، مإظعت الشظالت، بيروث

 ( الملاحــم17)

هي مىاد علمُت لِعذ لها أهمُت مباؼشة بالبدث، وإدخالها في ـلب البدث ومىلىعاجه ٌعبب      

 اهلىاعًا في حعلعل الأفياس وجشجُبها.

ففلت، وهمارج الاظخبُاهاث االإعخخذمت في ومثا     
ق
لها: أـىٌ االإعدىذاث اللاهىهُت والجذاوٌ الؤخفاةُت االإ

  البدث، وجشجب االإلاخم خعب رهشها أو الؤؼاسة ئليها في متن الشظالت.
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 اللسم الثاوي: مواصفاث جحليم المخعوط

 عىاصس خعت مشسوع الخحليم: 

 ـفدت عىىان خىت االإؽشوع. .1

ؽخمل على: أهمُخه العلمُت، وأظباب اخخُاسه، وأهذافه، وجىزُم وعبخه ئلى االإلذمت، وح .2

 مإلفه، والذساظاث العابلت له.

 جلعُم االإؽشوع ئلى كعمين: .3

a. دىاوٌ عفش االإإلف، وخُاجه، وهخابه.كسم الدزاست  : وٍ

b. وجيىن جلعُماجه بدعب جلعُم االإإلف.كسم الىص المحلم : 

ثبذ الباخث فيها أهم الى .4 ُاث. الخاجمت، وٍ  خاةج التي ظِخىـل ئليها مع الخىـ

 كاةمت االإفادس واالإشاحع.  .5

 كواعد جحليم المخعوط:

ا ما بما ًأحي:     
ً
ذ جدلُم مخىىو  ًلضم الباخث الزي ًشٍ

 ( شاعى فُه أن ًيىن االإإلف كذ جىفي كبل  أو ما ًلاسبها ( ظىت50الخأهذ مً صمً المخىىه، وٍ

خ ئعذاد خىت االإؽشو   ع.على الأكل مً جاسٍ

 .اخخُاس الىخاب المخىىه، وجىفش عذد وسخه 

  أن ًيىن المخىىه االإلذم مىخىبًا بخي ملشوء ظالم مً الىمغ والخشم، وهدى رلً، ئلا

 الص يء الِعير مً رلً غير االإإزش في كشاءة الىق.

  ،عخمذ اليسختحعمُت وسخ المخىىه التي جخىفش فيها مىاـفاث أحىد مً ول الىحىه  وَ

 "أـلا".

  عذد أوساق المخىىه وافُت وحجم الشظالت العلمُت، بدُث ٌسجل الباخث في أن جيىن

( وسكت، علما أن الىسكت الىاخذة في المخىىه ميىهت مً 35سظالت االإاحعخير ما لا ًلل عً )

 ( وسكت.50وحهين، وفي أوشوخت الذهخىساه ما لا ًلل عً )

 ملذاس العذد الزي  أن ًبين الباخث عذد أوساق المخىىه الزي ظُلىم بخدلُله، أو

 ظُدلله مىه ئرا وان المخىىه هبيرًا.
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   لم بعمه في حهت علمُت أخشي فعلُه أن ًخلذم ئرا أساد الباخث ئهماٌ جدلُم مخىىه خق

م  ِّ
لذ  قً شفم بُان بأظماء ئخىاس للجهت راث العلاكتلدسجُل كعم مىه، على أن  ، وٍ

 وهىع االإعاق.االإسجلين في االإؽشوع، وملذاس ما ًدلله ول واخذ منهم، 

   ئرا اؼترن عذد مً الباخثين في حسجُل مخىىه هبير الدجم فُخىلى اللعم المخخق

عه عليهم، ًخممً رلً البُان ملذاس ما  جلعُمه على الباخثين، وإعذاد بیان بخىصَ

ومارا ًبلى مىه، وإمياهُت الدسجُل فُه،  -مىعًا للخشم-ظُدلله ول واخذ منهم على الترجِب 

ىافم علُه  مجلغ اللعم، وإظىاد الؤؼشاف على االإؽشوع ئلى مؽشف واخذ كذس الؤميان؛ وٍ

م اللعم للاءاث  ِّ
 
عخدعً ئرا حعذد االإؽشفىن أن ًىٍ لمبي حىدة الخدلُم ووخذجه. وَ

يىن للمؽشوع  ت بين االإؽشفين والىلاب؛ لخىخُذ االإىهج في الخدلُم كذس الؤميان، وٍ دوسٍ

 خىت مىخذة ًلتزم بها الجمُع.

 م الباخث بخدلُم مخىىه هخاب ميؽىس.لا ًخلذ 

 
 
 

  



 
 
 

 ةِ الَأحْقَافِ   دَلِيْل إعداد و كِتَابَةِ الرَّسَائِلِ الجَامِعِيَّةِ بِجَامِعَ       
 

 
22 

 اللسم الثالث: مواصفاث جوثيم السسالت 

ِّ خاٌ مً الأخىاٌ اهخداٌ حهذ غيره، أو أن یعهذ الىالب الى      
جمثل الأوشوخت حهذ الىالب؛ فلا ًجىص بأي 

ٌ الغؾ، حهت ما لىخابت حضء مً الأوشوخت، وفي خاٌ زبىث رلً ٌعخبر في الأعشاف العلمُت مً أعما

عشك ـاخبه للإحشاءاث الخأدًبُت التي ًمىً أن جإدي به ئلى الففل مً الجامعت، ولا جخدمل الجامعت  وَ

 أًت معئىلُت عً أي ئحشاء كاهىوي كذ ًترجب على ججاهل الىالب الإا ظبم.

 على الباخث جىزُم الاكخباظاث الىاسدة في الشظالت والتي لِعذ مً عمله، ورلً ببُان وجىلُذ     

لُت باظخخذام الخىزُم الببلُىغشافي االإخبع، لأن عذم الالتزام بزلً ٌعشك الىالب للمعاةلت  مفادسها اـلأ

لي لأي مادة غير  ذ معبم مىخىب مً االإالً اـلأ وسفن الأوشوخت، هما أن علُه الخفىٌ على جفشٍ

 معمىخت اليؽش العام.

 وجىلعم الاكخباظاث على زلازت أهىاع:

 وؼشوه أن ًىلل الىلام ما بين الأكىاط بىفه.الىص ي بذون خزف،  الىلل الىوع الأول:

 وؼشووه:هخابت الىق مع الخزف،  الثاوي:الىوع 

 .ألا ٌغير المخزوف مشاد الياجب 

 .  ولع الىلام االإلخبغ بين أكىاط واللعم الأوٌ

 .ولع الباخث زلازت هلاه في ميان المخزوف 

 هخابت معنى الىق، وؼشووه:الثالث: الىوع 

 .ىًا ِّ
 ِ  أن ٌعشك الباخث الفىشة عشلًا واضخًا ب

 .أن جيىن بلغت ظلُمت مً الأخىاء 

 .أن ًخفف الباخث بالأماهت الخامت 

 .أن جيىن الىخابت مخخفشة ئلى أكص ى دسحت ممىىت 
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 ويشترط في عموم الاكخباساث ما ًأحي:  

  ،زهش الاظم الأخير : "كاٌ فلان"، وٍ أو الؽهشة للباخث، خين ًبذأ الباخث في الاكخباط ًلىٌ

وإرا وان االإشحع غير عشبي ، ًىخب الاظم الأخير، أو الؽهشة للمإلف بدشوف عشبُت زم بلغت 

 . Lupuاالإشحع، هدى :  كاٌ لىبى 

  في الىىع الأوٌ والثاوي مً أهىاع الاكخباظاث بعذ حملت "كاٌ فلان" جىلع هلىخان ئخذاهما

(، أي: كىظان معًا Double Quotationُق)فىق الأخشي، هىزا ):( زم جفخذ علاماث الخىف

هىزا: )) زم ًىلل الاكخباط، وبعذ الاهتهاء مً هلله جىلع كىظان علامت اللفل هىزا ((، 

 وبعذهما هلىت وبعذ الىلىت ًىلع الشكم الزي ٌؽاس به في الهامؾ ئلى مىلع الاكخباط.

 .أن ًيىن الاكخباط مً أوٌ مشحع ٌهشث فُه الفىشة 

 اط مً االإشاحع االإعخمذة عىذ أهل الفً.أن ًيىن الاكخب 

 .ًأن جيىن الاكخباظاث كفيرة ما أمى 

  .أن جذمج الاكخباظاث بأكص ى دسحت ممىىت مً الىق 

  يبه ت والىدىٍت وغيرها هما هي وٍ في الىىع الأوٌ والىىع الثاوي هزلً جىلل الأخىاء اللغىٍ

 عليها في الهامؾ.

 ( ولمت، ًت40عىذما ًخجاوص الىق االإلخبغ) ًرن هامؾ ئلافي بملذاس خمعت أخشف م

ت مً دون اظخخذام ئؼاساث  الُمين في اللغت العشبُت، أو الِعاس في اللغت الؤهجليزً

 الخىفُق. 
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 :ظسق الخوثيم

 هظام الخوثيم بالهامشظسيلت 

: معلىماث ًمُفها الىالب في هىامؾ الففدت لى أوسدها في ظُاق االإتن للىعذ حعلعله ئن الهىامؾ     

 مباؼشًا بالأفياس الأظاظُت بمىلىع البدث فمىلعها هفىؿ  الإىىلي؛ا
ً

فأي فىشة، أو فلشة مخفلت اجفالا

 الشظالت ومخنها.

 أما ما وان      
ً

 اجفالا
ً

ا هؽشح هلىت، أو جىلُذ فىشة، أو جدلُل لها، أو حعلُم عليها مما ما لى  مخفلا ًُ حاهب

للمىلىع الأظاط فمثل هزا مىلعه هامؾ ولع بفلب الشظالت لاظخذعى كىع الدعلعل الفىشي 

 الشظالت فُىخب بؽيل مخخفش؛ ختى لا ًلىع على اللاسب حعلعل.

 وظائف الحواش ي:

 .جىزُم الىفىؿ االإلخبعت، ووعبتها ئلى أصخابها 

  التي بين جىبُه اللاسب على هلىت ظابلت، أو لاخلت في البدث، مشجبىت بما ًلشؤه في الففدت

 ًذًه.

 وؼشخها، ظىاء أواهذ مما حشي عشلها في زىاًا االإىلىع، أم لا. جىلُذ بعن الىلاه 

  .جشحمت لعلم مً الأعلام 

 .الؤؼاسة ئلى مىالع أخشي غىُت باالإعلىماث، ًىصر اللاسب بالشحىع ئليها 

  الاظخىشاد في هلاه لا ٌعخىحب الأمش جىلُدها في متن الشظالت، مع الابخعاد عً رهش

 الخلاةم الؽاتعت االإعشوفت.

 اداث اسخخدام هظام الهوامش:إزش

 .ذ الىالب ئخالت اللاسب ئلى خاؼُتها  ًخم ولع سكم الخاؼُت في االإتن بعذ االإعلىمت التي ًشٍ

  .ئرا وان الشكم ٌؽير ئلى اكخباط فُىخب الشكم في نهاًت الاكخباط 

 .لخفش على الخىزُم مً الأكذم منهما، أو ًلذمه بالزهش قُ ً ف  ارا وان الخىزُم مً مفذسٍ

 جىخب ولمت "اهٍش" للإؼاسة ئلى ئخالت. لا 

 ( جذون الخاؼُت بزًل الففدت "أظفل الففدت "، وحعمى جزًُلهFootnote .) 
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  .ًجب أن ًىابم سكم الهامؾ في االإتن سكمه في الهامؾ 

  ُفُت عىذ رهش أظماء االإإلفين أو مً ًجشي فُت والىٌ جدزف الأللاب العلمُت والىـ

 الاكخباط عنهم.

 لت العضو أ ن ًزهش الاظم الزي اؼتهش به االإإلف أو كبُلخه وبعذه فاـلت زم عىىان وشٍ

شمض لهما بـ: "ج" "ؿ".  وجخخفش ولمت  الىخاب، وبعذه فاـلت زم ًزهش الجضء والففدت وٍ

(page( ئلى )p( و )Chapter ( ئلى )Chap.) 

 خها في الخاؼُت ئلا ئرا اظخعمل الباخث أهثر م ً وسخت لا ًزهش ميان الىباعت ولا جاسٍ

 فُىخب ولمت )وبعت(.  الىباعت؛للىخاب مخخلفت 

  ا ًُ ا أفل
ًّ
ئرا واهذ أسكام الففداث التي أخز منها الىق مخخالُت همع الشكم الأوٌ زم همع خى

 ـغيرًا وبعذه الشكم الأخير.

  ىخب بعذه وآخش أو ئرا وان مإلف االإشحع شخفين أو أهثر ًزهش اظم االإإلف الأوٌ وٍ

 وآخشون. 

  ولا ًفترق الخاٌ بين ما في الهامؾؼاسة ئلى آًاث اللشآن جىلع العىسة وسكم الآًت في خاٌ الؤ ،

 [.30-25 ئرا وان العضو لآًخين أو لأهثر فخلىٌ ]البلشة الآًت

  ـاخب االإفىف وبعذه فاـلت زم عىىان هخاب 
ً

لت جىزُم الخذًث الىبىي أن ًزهش أولا وشٍ

ه فاـلت زم عىىان الباب، زم سكم الخذًث، وبعذه فاـلت زم عىىان الىخاب، وبعذ

الخذًث، زم سكم الجضء والففدت، زم دسحت الخذًث، ولا هدخاج ئلى بُان الذسحت ئرا وان 

 أو صخُذ معلم.  البخاسي،العضو مً صخُذ 

  ،زهش أولا االإإلف، وبعذه فاـلت، زم عىىان الىخاب قً ت أن  لت الخىزُم مً االإعاحم اللغىٍ وشٍ

 ليلمت مفشكت الأخشف، زم الجضء والففدت.   وبعذه فاـلت، زم مادة ا

 .أ خاؼُت في ـفدخين جضَّ
ق
 مً غير االإفمل أن ج

  ئرا جىشس العضو الإشحع واخذ في خاؼِخين مخخالُخين ًلاٌ في الخاؼُت الثاهُت االإشحع العابم

ىخب سكم الجضء والففدت، أما ئرا لم جىً الخاؼِخان مخخالُخين فُلاٌ أو االإشحع هفعه  وٍ

ؽتره خُيئز:مشحع ظا  بم وَ

 أن ًيىن االإشحع االإؽاس ئلُه بمشحع ظابم ميىها مً زلار ولماث أو أهثر. .1

 أن ًيىن للمإلف مشحع واخذ في البدث.  .2
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 أن ًيىن االإشحع مً وبعت واخذة. .3

 أن ًزهش كبله اظم االإإلف وأن ًزهش بعذه سكم الجضء والففدت. .4

 ي بـ ًفمل أن ٌعخمذ الباخث على ـفداث الؤهترهذ التي جيخهedu أو .org أو .gov في .

الخفىٌ على البُاهاث واالإعلىماث، باعخباسها حهاث سظمُت جدشؿ على دكت ما جيؽشه، أما 

 االإفادس الأخشي، فُجب الخأهذ مً مفذاكُت مفادسها ودكتها.

 
 وفي الجدول أدهاه أمثلت للخوثيم بىظام الهوامش:

 

المادة المساد 

 جوثيلها

 المثال

ىنَ { ]الضمش:  تالآًاث اللشآهُ مق
َ
عْل ٌَ  

َ
ًَ لا ً زِّ

َّ
ىنَ وَال مق

َ
عْل ٌَ  ًَ ً زِّ

َّ
ي ال عْخَىِّ

ٌَ لْ هَلْ 
ق
 [9كاٌ حعالى }ك

ت  الأخادًث الىبىٍ
البخاسي ، الجامع الصخُذ، کخاب االإٍالم والغفب ، باب هفش االإٍلىم ، 

 .129ؿ3(، ج2446خذًث سكم )

 .516ؿ2ابً مىٍىس، لعان العشب ، مادة )ؿ ٌ ح(، ج االإعاحم

م(، ج معاحم البلذان  .28ؿ 2الخمىي ، معجم البلذان، مادة )جشٍ

 .123االإاوسدي، الأخيام العلىاهُت ، ؿ  الىخب الأخشي 

البدىر في 

اث  المجلاث والذوسٍ

الخىلاوي ، عبذ الله محمد، االإلاـذ الؽشعُت عىذ االإاوسدي بين الشعاًت والخعلُل ، 

، 7، العىت  13، العذد 6المجلذ الُمً ، -مجلت حامعت خمشمىث ، االإىلا 

 .29م ، ؿ 2007دٌعمبر 

الشظاةل 

والأوشوخاث 

 العلمُت

عبذالشخمً، عفُف ، الؽعش وأًام العشب في العفش الجاهلي أوشوخت دهخىساه ، 

 م.1971ولُت الآداب ، حامعت اللاهشة، مفش، 

وكاتع االإإجمشاث 

 والىذواث

خذازت االإىهجُت ئلى الذساظاث البُيُت الباس، عبذالله خعين، الىلذ الأدبي: مً ال

م، 2019ًىلُى  25- 24االإىلا  -الُمً  -االإإجمش العلمي الشابع، حامعت خمشمىث 
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م، ؿ 2019مجلت حامعت خمشمىث للعلىم الؤوعاهُت، )عذد خاؿ( االإىلا، 

171. 

 المخىىواث

م، داس الؽعُبي: محمد بً محمد بً صهيي، ًىابُع الأخيام في معشفت الخلاٌ والخشا

ت، اللاهشة، مخىىه سكم  وحه )أ  80فله ؼافعي، وسكت سكم  430الىخب االإفشٍ

.) 

 اللىاهين
( مً 6( ، وؽش في الففدت )1995لعىت  17كاهىن الجامعاث الُمىُت )سكم 

خ )10العذد ) ذة الشظمُت بخاسٍ  م(.5/4/1995( مً الجشٍ

 أخيام المخاهم
و  9، العذدان 33، العىت 1579ن ؿ ، مجلت هلابت المخامي 85/ 76جمُيز حضاء 

 م.1985ظىت  10
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 اللسم السابع: المواصفاث الشكليت لكخابت السسالت

 الكخابت الإلكتروهيت

 ( جىخب الشظالت باظخخذام بالخاظب الآليPC.) 

 ( بشهامج هخابت الشظاةل هىWord.) 

 العىاوين

  ىي العشٍن ولمت الباب ًىبع عليها بالب بذاًت ول باب، أو ففل وسكت فاـلت،جىلع في

ً الففىٌ والأبدار واالإىالب التي  ىخب بعذ عىىان الباب عىاوٍ الأوٌ أو الثاوي، وهىزا، وقٍ

   . ً الففىٌ ئن كعم البدث ئلى ففىٌ  بذاخله، وهىزا باليعبت لعىاوٍ

  الابىاب مشة أخشي مىخفف العىش الأعلى مً بذاًت ول ففل، وبعذه عىىان ً جىلع عىاوٍ

 خفف العىش الثاوي.الففل في مى

   عاث الأكعام الشةِعت واالإباخث واالإىالب في بذاًت العىش العابم ً جفشَ جىلع عىاوٍ

 للمىلىع االإعضي في اججاه لغت هخابت الأوشوخت. 

  ظم.3االإعافت بين عىىان الففل وبذاًت الىق 

 ً الشةِعت والفشعُت، وفي ول ما ً شغب ٌعخخذم البىي الأظىد )الغامم( في حمُع العىاوٍ

 الىالب ئبشاصه مً عباساث داخل االإتن.

 ( الشةِعُت في اللغت العشبُت ً ت  )16حجم العىاوٍ  (.14( ، وفي اللغت الاهجليزً

 ( الفشعُت في اللغت العشبُت ً ت  )14حجم العىاوٍ  (.12(، وفي اللغت الاهجليزً

 ( ت  )12حجم العىىان الجاهبي في اللغت العشبُت  (.10(، وفي اللغت الاهجليزً

 صلب البحث

 هىع الخي في اللغت العشبُت: (mylotus : ت  (. Times New Romans)( ، وفي اللغت الاهجليزً

 ( :ت  )16حجم الخي في اللغت العشبُت  (.12(، وفي اللغت الاهجليزً

 .لت ، وفي هخابت االإعادلاث الىىٍ  ًجىص جفغير حجم الخشف داخل الجذوٌ



 
 
 

 ةِ الَأحْقَافِ   دَلِيْل إعداد و كِتَابَةِ الرَّسَائِلِ الجَامِعِيَّةِ بِجَامِعَ       
 

 
29 

 ت  جيىن االإعافت بين الأظىش في اللغت العشب ُت بملذاس معافت وهفف، وفي اللغت الاهجليزً

 Single(، والخىاش ي فُيىن معافت واخذة )Abstract) االإلخقبملذاس معافخين، أما في 

Line Spacing .) 

 ( ـفدت الغلاف جيىن بخيTimes New Romans وحجـم الخـي )(Size 16بؽيل غامم ) 

(Bold .) 

  أو أكل. ۲۱حجم الخشف 

 الجذاوٌ والشظىماث و االإشاحع معافت  االإعافت عىذ هخابت ً ً الشةِعت وعىاوٍ العىاوٍ

 واخذة أما االإعافت بين االإشحع والزي ًلُه فخيىن معافخين. 

  ظم. 2.5ظم، أما بلُت الهىامؾ فخيىن  3.8جيىن معافت الهامؾ مً حهت الخجلُذ 

  ذ عذد العىىس ليل ـفدت على  ظىشًا ما عذا الهىامؾ. 27لا ًضٍ

 الُت، واالإعادلاث الىُمُاةُت ،  جترن معافخان أعلى وأظفل ليل مً: االإعادلاث الشٍ

ً الشةِعت، واالإلخبعاث، والخىاش ي، والفلشاث االإخخالُت.  والعىاوٍ

  ًجب أن جبذأ الجملت بيلمت، ولا ًجىص أن جبذأ بشكم أو اخخفاس أو سمض، وفي هزه الخالاث

 جىخب الأسكام أو الاخخفاساث أو الشمىص کخابت.

 مشالهوا

  جذون بعذ نهاًت الىق وكفل  1جىلع أسكام معخللت ليل ـفدت على خذة جبذأ مً سكم

ىلع الشكم بين كىظين، هىزا )  (.1الأكىاط وولع هلىت، وٍ

 ( جىخب الهىامؾ في اللغت العشبُت بالخيmylotus( بذجم )وفي اللغت 14 ،) ت بخي الاهجليزً

(Times New Romans( بذجم )10.) 

 ُت وبين االإتن خي وىله زلازت ظىدُمتراث.ًففل بين الخاؼ 

  ًففل بين الخاؼُت وبين ـلب الشظالت معافت واخذة، وبِىه وبين الهامؾ معافت واخذة

 أًمًا. 

 .ًففل هزلً بين ظىىس الهامؾ بمعافت واخذة 

  .جبعذ الخىاش ي عً هامؾ الففدت العفلي بمعافخين 

 .حمُع الهىامؾ ًجب أن جيخهي بىلىت 
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 هامؾ الففدت بمعافخين، بذءا بشكم الخاؼُت بين كىظين، على أن جبعذ الخىاش ي ع ً

 الخالي مً هامؾ الففدت مباؼشة. -أو العىىس  -ًبذأ العىش 

   .)ت )أي: أعلى العىش  جىخب أسكام الهىامؾ في االإتن والهامؾ علىٍ

 المساحع والمصادز

 . ًبذأ العىش الأوٌ مً ول مشحع مً هامؾ الففدت 

 ُت بعُذا عً الهامؾ بأسبع معافاث.جبذأ العىىس الخال 

  ًخم هخابت االإشاحع على معافت واخذة بين العىىس، وجترن معافخان بين ول مشحع والزي

 ًلُه.

 لا جشكم االإشاحع . 

 لغت الكخابت

  ً ِّ
 
 المخخق مً فهمها ومخابعتها. اللاسب جىخب الشظالت بلغت ظلُمت جمى

 ت هما الأظاط في ئعذاد  الأوشوخت. اللغت العشبُت والؤهجليزً

 .ت  ًدذد الخخفق اللغت العشبُت أو الؤهجليزً

 .ت والؤملاةُت والىباعُت  حعلم الشظالت ئلى اللجىت االإىاكؽت خالُت مً الأخىاء الىدىٍ

  م اليسخت النهاةُت مً الشظالت ئلى ئداسة الذساظاث العلُا
َّ
بعذ حعذًلاث االإىاكؽت ئن -حعل

 خالُت مً الأخىاء، أو الؽىب. -وحذث

 الصفحاث جسكيم

  جشكُم الففداث ًيىن في وظي الففدت مً أظفل، وهىع الخيTimes New Roman 

 (.12حجم )

  اث ـفداث الشظالت الخمهُذًت جشكُم الشظالت في الففدت التي كبل االإلذمت  جشجِب مدخىٍ

 االإىخىبت باللغت العشبُت وجشكُمها بالخشوف الأبجذًت )أ، ب، ج، د،....( في خاٌ الىخابت باللغت

ت .III ،II ،Iالعشبُت، أو بالأسكام الشوماهُت )   ، ... الخ ( في خاٌ الىخابت باللغت الؤهجليزً
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  ًبذأ التركُم الأبجذي مً بذاًت ـفدت الاظخفخاح، ولا ًٍهش الشكم على ـفدت العىىان

فدت الخىكُع.  فدت الخلىق وـ  وـ

 ( 3، 2،1جشكم ـفداث االإتن مً االإلذمت بالأسكام الهىذًت.)... 

 .لا جشكم الففداث التي جبذأ منها الأبىاب والففىٌ وجترن بذون جشكُم، مع خعبان أسكامها 

  ملم مً الخافت العفلى ليل وسكت في  20ًىلع التركُم على حمُع ـفداث الشظالت بمعافت

 مىخفف أظفل الففدت.

  .عىذ جفغير الففدت لا ًجىص أن ٌؽمل الخفغير حجم سكم الففدت 

 علاماث التركيم

 حعخعمل في الخالاث الآجُت: ىلعت).(:ال

 .نهاًت الجملت الخامت االإعنى، االإعخىفُت مىملاتها اللفٍُت 

 .عىذ اهتهاء الىلام واهلماةه 

 .).بعذ اليلماث المخخفشة مثل )هـ.( )م 

 .وجدزف الىلىت في خالت وحىد الخباط بُنها وبين الففش 

 حعخعمل في الخالاث الآجُت: الفاصلت)،(:

 الإخعاوفت.بين الجمل ا 

 .بين اليلماث االإترادفت في الجملت 

 .بين الؽشه والجضاء، وبين اللعم والجىاب ئرا والذ حملت الؽشه، أو اللعم 

 .بعذ )وعم(، أو )لا( حىابًا لعإاٌ جدبعه الجملت 

  بعذ االإىادي في الجملت، وبعذ مخاوبت االإشظل ئلُه في الشظاةل، وبعذ عباسة الخخام التي ًجئ

 شظل.كبل جىكُع االإ

 .بذأ بها في الجملت، أو بعذ الؽهش، أو الُىم قً  بعذ أسكام العىت خين 

 .االإفادس في الهامؾ ً  بين اظم االإإلف، وعىىان الىخاب، ومعلىماث اليؽش أزىاء جذوٍ

 .بين ؼهشة االإإلف، واظمه ئرا جلذم اظم الؽهشة 
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 حعخعمل في الخالاث الآجُت: الفاصلت المىلوظت )؛(:

  الجملت الىاخذة خين جيىن العباسة االإخأخشة ظببًا، أو علت الإا كبلها.للففل بين أحضاء 

  بين الجملخين االإشجبىخين في االإعنى دون الؤعشاب، مثل: ئرا سأًخم الخير فخزوا به؛ وإن سأًخم

 الؽش فذعىه.

 جىلعان في االإىالع الآجُت: الىلعخان السأسيخان):(:

 نها.بعذ ولمت )كاٌ( وما ؼابهها معنى، أو أؼخم م 

 .بين الص يء وأكعامه، وأهىاعه، مثل: اليلمت زلار أكعام: اظم، وفعل، وخشف 

 .كبل الأمثلت التي جىضر اللاعذة 

 .كبل الجملت االإلخبعت 

 حعخعمل في الأخىاٌ الآجُت: علامت الاسخفهام )؟(:

 .بعذ الجمل الاظخفهامُت، ظىاء أواهذ الأداة ٌاهشة، أم ملذسة 

  ًفي سكم، أو ولمت، أو خبر.بين كىظين للذلالت على ؼ 

 حعخعمل في الأخىاٌ الآجُت: علامت الخعجب، أو الاهفعال )!(:

  ا وان، أو سلا، أو اظدىياسًا، أو اعجابًا، وحعاعذ اللاسب على
ً
للخعبير عً ؼعىس كىي سخى

 الخعبير بىغم خاؿ.

 .بعذ الجملت االإبخذةت بـ)ما( الخعجبُت مىللًا، اظخدعاهًا وان، أو اظخهجاهًا 

 .)بعذ الجملت االإبخذةت بـ)وعم(، و )بئغ 

 حعخعمل في الخالاث الآجُت: (:-الشسظت )

 في أوٌ العىش في خاٌ المخاوسة بين ازىين ئرا اظخغني عً جىشاس اظمهما 

  بين العذد واالإعذود ئرا وكعا في أوٌ العىش 

 ر بىغم خاؿ.بين ولماث في حملت للذلالت على بيء الىىم بها ؛ ئر حعاعذ اللاسب على الخعبي 

 .في أواخش الجمل غير الخامت، دلالت على التردد في ئنهائها لعبب ما 
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 .بعذ الأسكام، أو الخشوف، أو اليلماث دلالت على هلق فيها 

  سكم الففداث بالهامؾ ً  .بين الشكمين االإدعلعلين باليعبت لخذوٍ

 ما بعذها.حعخعمل لففل حملت، أو ولمت معترلت، فُخفل ما كبلها ب(:-..-الشسظخان)

 :ٌعخعملان في الخالاث الآجُت الفاصلخان المزدوحخان"، أو اللوسان الصغيران:

  ،ا مً هلام الغير واالإىلىعت في زىاًا هلام الىاكل ًُ جىلع بُنهما العباساث االإلخبعت خشف

 لُخميز هلام الغير عً هلام الىاكل.

 .اث ً اللفاةذ، واالإلالاث في الذوسٍ  جىلعان خىٌ عىاوٍ

 االإفادس المخىىوت.خىٌ عىا ً  وٍ

  .أما أظماء االإشاحع مً هخب ومجلاث وغيرها لا جيىن بين كىظين ولا ًىلع جدتها خي 

 ًجشي اظخعمالها في الأخىاٌ الآجُت: اللوسان الكبيران ) (:

 .ًىلع بُنهما معاوي العباساث والجمل التي ًشاد جىلُدها 

 على االإفذس االإعخمذ. خىٌ الأسكام ئن وكعذ في الىق أو في الهامؾ ؛ دلالت 

 .خىٌ الأسكام الىاسدة في الجمل في الىق 

 .خىٌ ئؼاسة الاظخفهام بعذ خبر، أو ولمت، أو ظىت ؛ دلالت على الؽً فُه 

 .خىٌ الأظماء الأحىبُت الىاسدة في ظُاق الىق ئن واهذ بأخشفها الأحىبُت 

 .خىٌ معلىماث اليؽش االإذوهت بالهامؾ 

 :ملان في الخالاث الآجُتٌعخع اللوسان المعكوفان ] [:

  م فُه، والأفمل الؤؼاسة ئلى ادة جلع في الاكخباط الخشفي، أو خىٌ ول جلىٍ خىٌ ول صٍ

م والخصخُذ في الهامؾ.  الخلىٍ

 الىلغ الأفليت )... (:

 .جىلع بعذ الجملت التي جدمل معاوي أخشي لخث اللاسب على الخفىير 

 .للاخخفاس وعذم الخىشاس بعذ حملت، أو حمل 
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 ا في الاكخباط الخشفي.للذ
ً
 لالت على أن هىان خزف

 .مً عباسة ئلى آخشه )ئلخ ( في ظُاق الخذًث عً ش يء ما 
ً

 بذلا
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 اللسم الخامس: مواصفاث كالب السسالت 

 ( :ـفدت للذهخىساه.200( ـفدت، و)100الخذ الأدوى لففداث سظالت االإاحعخير هى ) 

  ( ـفدت، والخذ الأعلى لففداث سظالت الذهخىساه 250االإاحعخير هى: )الخذ الأعلى لففداث سظالت

 ن ألف ولمت للذهخىساه . يً ئلف ولمت للماحعخير وزلازٍي خذود عؽش ( ـفدت، أو  ف350هى خذود )

 .لا جذخل سظاةل الذهخىساه واالإاحعخير االإلذمت لليلُاث العلمُت في الخلذًش العابم 

 ذماث واالإلاخم، ولا الىفىؿ المخللت، مع لشوسة ملاخٍت أن الأمش لا ًذخل في هزا العذد هدى االإل

د وهىعُت معنى البدث ومبىاه، هي الأهم. ا، فجىدة وجفشُّ ًُّ  لِغ هم

 وتشترك جميع الرسائل والأطروحات في ما يلي:

 :مىاـفاث الىسق االإعخخذم 

o  :االإلاط الىسقA4. 

o  :حــشام.100- 80الىصن 

o .اللـىن: أبُن 

  والجذاوٌ والخشاةي والفىس على وسق أبُن مً هىعُت جىفل لها البلاء بدالت جىلع االإىضخاث

، مع حىاص وباعتها عىذ المشوسة على وسق بملاط أهبر، على أن جىىي في A4حُذة وواضخت، وبذجم 

ش خشهتها بعذ الخجلُذ.  3.5اججاه واخذ ئلى حاهب  ا لخدشٍ
ً
 ملم مً هامؾ الخجلُذ الشأس ي؛ اخخُاو

 ىابعت ليزس.ًىبع البدث ب 

  .ًىخب البدث هخابت الىتروهُت واضخت، وعلى وحه واخذ فلي مً الىسكت 

 .الخجلُذ كبل النهاتي: ججلُذ خلضووي بلاظدًُ أبُن، والغلاف الخاسجي ؼفاف، والخلفي ملىن 

  عخمذ اللىن الأظىد ججلُذ الشظاةل النهاتي: ًيىن مجلذا هشجىهُا مع الخُاوت مً داخل والغشاء، وَ

االإاحعخير، واللىن الأخمش لذسحت الذهخىساه، وجيىن الىخابت على حلذة الىعب باللىن الزهبي، لذسحت 

 بدُث جيىن معخذلت ئرا ولعذ الشظالت في الاججاه الىىلي.

 .ت  جىبع بُاهاث الغلاف في الجهت الُمنى باللغت العشبُت، والجهت الِعشي باللغت الاهجليزً

 سخ مً سظالخه بعذ
ق
حعذًلها وفلًا الإلاخٍاث لجىت االإىاكؽت، وجىصع على الىدى  ٌعلم الىالب ظذ و

 الآحي:
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 وسخت للمؽشف. .1

 وسخت لللعم الزي ًذسط فُه الىالب. .2

 وسخت لعمادة اليلُت. .3

وملف  PDFبملف  وسخت الالىتروهُت مً الشظالتوسخت للذساظاث العلُا )مشفم معها  .4

WORDف دت جىكُع لجىت مىاكؽت ، بالإلافت ئلى هبزه عً العيرة الزاجُت للىالب، وـ

 (.SCANERالشظالت )

 .PDF وسخت الىتروهُتوسخت للمىخبت مشفم معها  .5

ت بالعاـمت. .6  االإىخبت االإشهضٍ
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 الىماذج

  (1هموذج زكم )
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 فهرست المحتويات  (2نموذج رقم )

 

 المحتويات ثفهرس

 الصفحة الموضوع

 أ ...........................................................................ملخق البدث         

 ب ................................................................................خلىق الىبع 

 ج ..............................................................جىكُعاث لجىت االإمخدىين

 د ..........................................................................................الخعهذ

 ـه ....................................................................فهشظذ المخخىٍاث

 ٌ  و .................................................................فهشط كاةمت الجذاو

 ز  .......................................................................فهشط كاةمت الأؼياٌ

 ح .....................................................فهشط كاةمت الشمىص والمخخفشاث

 ط ...........................................................................................الاظخفخاح

 كساز لجىت المىاكشت

 هىكؽذ هزه الشظالت/ الأوشوخت االإىظىمت بـ )...................................................................................(

خ:.......................................... االإىافم ...........................................  ....وأحيزث بخاسٍ

 

 أعضاء لجىت المىاكشت

 ___________ الخىكُع الجامعت الخخفق الللب العلمي الاظم

      
ً
 سةِعا

      
ً
 عمىا

      
َ
 عمىا
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 ي .............................................................................................الؤهذاء

 ك ............................................................................الؽىش والعشفان

 ل ......................................................................لبدثمفىلخاث ا

 ي ...................................................................)خىت لبدث( االإلذمت

 --- .................................................................................ـلب البدث

 --- ..........................................................................................الخاجمت

 --- ...............................................................كاةمت االإفادس واالإشاحع

 --- ........................................................................................االإلاخــم

 --- فهشظذ المخخىٍاث...............................................................

 

  الجداول  كائمت( 3هموذج زكم )

 كائمت الجداول 
 

 الصفحت عىوان الجدول  السكم

 23 ًاحدول أسماء المحاكم وسىت جأسيسها وعدد اللضاة واللضا 1

2 ______________________________ ___ 

3 ______________________________ ___ 
 

  ( كيفيت كخابت الجداول 4هموذج زكم )

 وعدد اللضاة واللضاًا ًوضح أسماء المحاكم وسىت جأسيسها حدول 
 

 عدد اللضاًا عدد اللضاة سىت الخأسيس اسم المحكمت

 _ _ _ محكمت جسيم 

 _ _ _ محكمت سيؤن 

 _ _ _ محكمت حسيضت

 _ _ _ محكمت صيف

 االإفذس:.................
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 كائمت الأشكال ( 5هموذج زكم )
 

 الصفحت عىوان الشكل أو الصوزة السكم

للأظفال بحسب جلسيس صوزة جوضح الاحخياحاث الأساسيت  1

 2021مىظمت اليوهيسف
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 53 الأظفالمؤشس بياوي ًوضح وسبت جأثير الخغير المىاخي على  2

3 ______________________________ ___ 

 

 والصوز  ن البحث بعض الأشكالتكيفيت جضم( 6هموذج زكم )
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2021اليونيسف للأطفال تحسة تقرير منظمةصورة توضح الاحتياجات الأساسية 
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